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WIEDZA OTWARTA DLA WSZYSTKICH www.forumanimatorow. org

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
Zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowych warsztatow
skierowanych do oséb bedacych Uczestnikami projektu
pn. ,WOW - Wiedza Otwarta dla Wszystkich”

Nr postepowania: 2017/01/WOW

1. Nazwa (organizacja) i adres Zamawiajacego.
Forum Animatoréw Spotecznych
Wybudowanie 4
13-306 Kurzetnik

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 34 wyjazdowych dwudniowych warsztatow
eksperymentowania i doSwiadczania w obszarze nauk matematyczno-przyrodniczych dla grupy 680 os6b — ucznidw klas 2-3 i
4-6 szkdt podstawowych oraz 1-3 gimnazjum z Nowego Miasta Lubawskiego.
Charakterystyka warsztatow:
- prowadzenie do$wiadczen i eksperymentdw np. procesy chemiczne zwigzane z pieczeniem chleba, badania dzwiekowe z
wykorzystaniem réznych instrumentéw, praca z gling i zmiany jej struktury pod wptywem ciepta, wilgoci, tworzenie pradu z
ogorkow kiszonych
- praca w matych grupach rozwijajaca inicjatywno$¢ i kreatywno$é
- zajecia prowadzone przez wykwalifikowanych instruktoréw, w oparciu o metody aktywne, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow
- zapewnienie niezbednych materiatdw warsztatow i pomocy dydaktycznych do realizacji zajeé.
Podczas pobytu w o$rodku wszyscy uczestnicy musza mie¢ zapewnione catodniowe wyzywienie oraz nocleg.

3. Termin wykonania zamdwienia.
Od daty zawarcia umowy do 30.09.2018 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu.
1. Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zaméwienie musza spetniac ponizsze warunki udziatu w postepowaniu:
1) Zasoby materialne
Wykonawca w ramach zaméwienia zobowigzany bedzie zapewnic:
e przestronng sale z drewniang podtogg o powierzchni min. 140 m 2,
e minimum dwie sale szkoleniowe zapewniajgce warunki do przeprowadzenia warsztatow dla
grupy 10 osobowej kazda,
e niezbedny sprzet (kamera, projektor, ekran, laptop, nagto$nienie, aparat fotograficzny, mikrofony,
o$wietlenie sceniczne - reflektory itp.),
e oddzielne pomieszczenie do spozywania positkow (stotdwka)
o W trakcie pobytu uczestnikdw projektu w osrodku moze przebywac tylko 1 grupa 20 osobowa,
 miejsce noclegowe dla 20 osobowej grupy mtodziezy, uwzgledni¢ nalezy grupe mieszang (dziewczeta i chtopey),
o tazienki (damskie i meskie) w budynku, w ktorym zakwaterowana bedzie mtodziez, umywalki, natryski, WC, ciepta i zimng
wode bez ograniczen dla grupy 20 osobowej dziewczat i chtopcow,
o catodobowe wyzywienie (minimum trzy positki: $niadanie, obiad, kolacja) dla 20 osobowej grupy.
Positki powinny byé podane w sposob estetyczny, spetniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia,
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- $niadanie w formie stotu szwedzkiego, dla max. 20 os6b, z min. 1 daniem na ciepto (w tym dostosowane do diety
wegetarianskiej, weganskiej, bezglutenowej i in.)

— obiady w formie stotu szwedzkiego, dla max. 20 os6b, zupa, 2 rodzaje dan gtownych — miesne i bezmigsne (dieta
wegetariariska, weganska, bezglutenowa i in.), min. 4 dodatki np. surowki, warzywa, ryz, ziemniaki, kasza, napoje;

— dwie przerwy na herbate ciggte (uzupetnianie stotu pomiedzy przerwami) dla max.20 os6b sktadajace sie z: herbaty,
ciastek, cukru, cytryny, wody niegazowej i gazowanej, sokow, owocow;

— kolacja w formie stotu szwedzkiego, dla max. 20 0sdb, z min. 1 daniem na ciepto (w tym dostosowane do diety
wegetarianiskiej, weganskiej, bezglutenowej i in.).

¢ zakaz sprzedazy alkoholu na terenie catego obiektu podczas pobytu mtodziezy,

o wydzielone miejsce na ognisko wraz z terenem zielonym wokét obiektu umozliwiajacym zajecia na $wiezym powietrzu
(np. wiata, altana itp.), boisko do pitki siatkowej, miejsce do gry w pitke nozng, sprzet sportowy (pitki itp.)

® zapewnienie miodziezy miejsca do spedzania wolnego czasu w budynku (np. $wietlica itp.),

o dostep do pomieszczenia z czajnikiem w celu zrobienia kawy, herbaty w wolnym czasie,

¢ zapewnienie wykwalifikowanej opieki podczas pobytu mtodziezy na wyjazdowych warsztatach dla grupy 20 osobowej w
trakcie zaje¢ warsztatowych (instruktorzy min. 2 osoby),

o prowadzenie listy obecno$ci uczestnikow warsztatéw, oznakowanej zgodnie z zasadami dotyczacymi promociji projektow
wspoftfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e umozliwienie kazdorazowo udziatu w wyjazdowych warsztatach dla 1 osoby ze strony Zamawiajacego i zapewnienie mu
noclegu i wyzywienia.

WIEDZA OTWARTA DLA WSZYSTKICH www.forumanimatorow. org

Daty wyjazdow

Terminy w okresie luty - czerwiec 2017:
1. 03 -04.04.2017

2.04 - 05.04.2017

3.05-06.04.2017

4,06 -07.04.2017

5.10-11.04.2017

6.11-12.04.2017

Terminy w okresie wrzesien - listopad 2017:
1. 04 - 05.09.2017
2.05-06.09.2017
3.06 - 07.09.2017
4.07 - 08.09.2017
5.11-12.09.2017
6. 14 - 15.09.2017
7.18-19.09.2017

Terminy w okresie marzec - maj 2018:
1.05-06.03.2017
2.06 - 07.03.2017
3.07 - 08.03.2017
4.08 - 09.03.2017
5.12-13.03.2017
6.13-14.03.2017
7.14 -15.03.2017
8.15-16.03.2017
9.19-20.03.2017
10. 20 - 21.03.2017
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11.21-22.03.2017

Terminy w okresie wrzesien 2018:
1.04 - 05.09.2018
2.05-06.09.2018
3.06-07.09.2018
4.10-11.09.2018
5.11-12.09.2018
6.12-13.09.2018
7.13-14.09.2018
8.17-18.09.2018
9.18-19.09.2018
10.19-20.09.2018

3) Wyksztatcenie kluczowych osob kadry

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie dysponowat facznie co

najmniej dwiema osobami, ktére beda odpowiedzialne za $wiadczenie ustug, to jest:

Kwalifikacje pedagogiczne udokumentowane dyplomem ukonczenia studiow wyzszych,

Kwalifikacje trenerskie udokumentowane certyfikatem trenera,

Kwalifikacje socjoterapeutyczne i psychoterapeutyczne w pracy z mtodzieza udokumentowane dyplomem/certyfikatem,

Kwalifikacje animacyjne udokumentowane dyplomem/certyfikatem,

Kwalifikacje coachingowe udokumentowane dyplomem/certyfikatem.

Ukoniczony kurs Kierownikow Placowek O$wiatowo Wychowawczych.

4) Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ proponowany program zaje¢ warsztatowych wraz z opisem proponowanych
innowacyjnych form oraz harmonogramu zaje¢ dla grupy 20 osobowe;.

5) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, o dysponowaniu miejscem (osrodkiem, pensjonatem itp.) w ktorym
zamierza przeprowadzi¢ wyjazdowe warsztaty, spetniajgcym powyzsze warunki.

6) Wykonawca musi wykaza¢ zrealizowanie minimum trzech podobnych zlecer w ostatnich 3 latach.

7) Koszty transportu uczestnikéw do miejsca prowadzenia warsztatdbw ponosi ZAMAWIAJACY. Ze wzgledu na
ograniczone $rodki finansowe przeznaczone na transport uczestnikdw miejsce wykonania zamdwienia nie powinno by¢
oddalone od Nowego Miasta Lubawskiego dalej niz 25 km. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow w zwigzku z
przejazdem do miejsca zamoéwienia 0sb wykonujacych zaméwienie ze strony wykonawcy.

. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

b) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowey;

c) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci,
wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonkali) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania. Ocena spetniania

przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spemi
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ktéregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony w postepowaniu.

. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia nastepujacych dokumentéow:
Ad. 4.1.1) Proponowany program zaje¢ warsztatowych (zatacznik nr 3),

Ad. 4.1.2) O$wiadczenia o spetnieniu warunkéw dotyczacych obiektu (zatacznik nr 4),

Ad. 4.1.3) Wykaz zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 5).

Ad. 4.1.4) CV kluczowych os6b i kserokopie dokumentdw potwierdzajace kwalifikacje (zatacznik nr 6).

. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjq niniejszego zamoéwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

. Opis sposobu przygotowania oferty.

. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

3) Upowaznienie 0sdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych do
oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wiaciwego rejestru lub zadwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej) to do oferty nalezy
dotgczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopie stosownego petnomochictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

4) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do
oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania. Odpowiedz zostanie
wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.forumanimatorow.org.
Wyjaénienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedq zdradzaé, wskazywac¢ ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego
pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$C pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie
krétszym niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

7) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest niniejsze
zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

8) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.

. Forma oferty.
1) Oferta moze by¢ ztozona w formie papierowej na adres Warszawska 55, 82-300 Elblag lub w formie zeskanowanego

dokumentu droga elektroniczng (e-mail: biuro@forumanimatorow.org) do dnia 10.03.2017 r. do godz. 20:00, po godzinie 16
dnia 10.03 mozliwo$¢ sktadania tylko w wersji elektroniczne;j. .

2) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub po$wiadczonych przez Wykonawce
za zgodno$c¢ z oryginatem kopii.
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3) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

WIEDZA OTWARTA DLA WSZYSTKICH www.forumanimatorow. org

3. ZawartoS¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawiera¢ wyptniony i podpisany formularz oferty wraz z zatacznikami.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami(g) upowaznionymi(a) przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
1)  Dariusz Ignatowicz — tel. 608 843 437, fax. 55 643 43 12, e-mail: d.ignatowcz@forumanimatrow.org,
2) Maciej Bielawski - tel. 601 707 173, fax. 55 643 43 12, e-mail: m.bielawski@forumanimatrow.org,

9. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej na adres Warszawska 55, 82-300 Elblag lub w formie zeskanowanego dokumentu
drogq elektroniczng (e-mail: biuro@forumanimatorow.org) w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia | 10.032017r. | do godz. 20:00

Dnia 10.03 po 16 godzinie tylko w wersji elektroniczne;.

10. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna ilo$¢ punktow
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium jakie moze otrzymaé oferta
za dane kryterium
Cena(C) 50% 50 punktéw
Doswiadczenie (D) 50% 50 punktow

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca

z dziatania:
: C min
Pi (C) = — +Max (C)
Ci

gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spo$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

4. Zasady oceny kryterium "Do$wiadczenie" (D).
W przypadku kryterium ,Do$wiadczenie” oceniane bedzie doswiadczenie. Wykonawcy w ciggu 3 ostatnich lat.
Kryteria przyznawania punktow:
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3-5 ustug (10 pkt.)
6-10 ustug (20 pkt.)
11-15 ustug (30 pkt)

16-20 ustug (40 pkt.)
21 ustug i wiecej (50 pkt)

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o ww. kryteria bedzie brat pod uwage wytacznie ustugi wymienione w wykazie
sporzadzonym przez Wykonawce (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

5. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktéw

w ostatecznej ocenie.

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw przyznanych
w poszczegdlnych pod-kryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

2) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktdrych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli
oferty przekroczg kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia lub zaproponowane ceny
wrazacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza zlozona oferta przekracza cene zakontraktowang
w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do
zmiany ftresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozyC oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakorczenia
negocjacii.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikow.

1. Wyja$nienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Uzupetnieniu nie podlegaja: formularz ofertowy oraz wykaz zrealizowanych ustug.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodno$ci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, o$wiadczen, wykazdw, danych i informacii.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni 0 wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.forumanimatorow.org

12. Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-
mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.
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2. Zgodnie z pkt. 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w ninigjszym postepowaniu
zamdwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreSlonego w zawartej z
Wykonawca umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem zaméwienia. W takim wypadku nie

biuro projektu:

ul. Warszawska 55, 82-300 Elblag

tel. 795 050 348

biuro@forumanimatorow.org

www.forumanimatorow.org

bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Odrzucenie Wykonawcy.

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych.

Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Pozostate informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia treSci Zapytania Ofertowego przed uptywem terminu na
sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu treéci zostanie przekazana Oferentom (e-mail, fax lub

forum
animatorow

spotecznych

,

poczta), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego — www.forumanimatorow.org

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz ktéry spetni
wymogi okre$lone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg

wraz z informacjg 0 wynikach postepowania

Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

L.p. Oznaczenie Zatacznika

Nazwa Zatacznika

1. | Zatgcznik nr 1

Wzér formularza oferty

2. | Zalgcznik nr2 Wz6r umowy

3. | Zatgcznik nr3 Wzér programu zaje¢ warsztatowych

4, | Zatacznik nr 4 Wzér O$wiadczenia o spetnieniu warunkow
dotyczacych obiektu

5. | Zalgcznik nr5 Wykaz zrealizowanych ustug

6. |Zatacznik nr6

CV  kluczowych 0s6b i kserokopie
dokumentow potwierdzajac kwalifikacje

7. | Zatgcznik nr7

Wzér  protokotu  odbioru  przedmiotu
zamowienia
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