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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postepowania:

8/AR0O/2022

Tytut projektu:

ARO- Akademia Rozwoju Osobistego

Realizator projektu:

Stowarzyszenie Forum Animatoréw Spotecznych

Opis przedmiotu

Rodzaj ustugi:

Szkolenie zawodowe ,Pracownik administracyjno-biurowy z obstugg
klienta”

Szczegotowy opis ustugilzadan:

Przedmiotem rozeznania na rynku jest realizacja szkolenia ,Pracownik
administracyjno-biurowy z obstuga klienta” (dla 7 do 10 oséb w okresie od
27 grudnia 2022 do 31 stycznia 2023 w tagcznym wymiarze 80 godzin
Wykonawca zapewni

-/ poczestunek dla uczestnikow szkolenia (co najmniej: kawa, herbata,
woda mineralna, ciastka);

-/ niezbedny sprzet i materiaty do przeprowadzenia szkolenia, w tym
materiaty szkoleniowe przekazane na wtasnos$¢ uczestnikom;

-/ zakres merytoryczny szkolenia — zgodny z tematyka i kierunkiem
szkolenia

-/ zajecia odbywac sie bedg w dniach od poniedziatku do pigtku (z
wylgczeniem $wiat), w przedziale czasowym od 8.00 do 20.00, z
zastrzezeniem, Ze liczba godzin zajeé¢ szkoleniowych w ciggu jednego
dnia nie przekroczy o$miu. Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostosowania prowadzonego szkolenia do mozliwosci dyspozycyjnych
uczestnikéw szkolenia

-/ zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotgczenia do uczestnikdw
szkolenia innych 0sdb niz skierowane przez zamawiajgcego (np. 0séb z
wolnego naboru)

Wykonawca zapewni organizacje i przeprowadzenia egzaminu dla grupy

CENA

-/ Wykonawca okresli cene za realizacje szkolenia ,Pracownik biurowy z
obstuga klienta wraz z przeprowadzeniem egzaminu wewnetrznego (jesli
dotyczy)

-/ cena w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN) brutto
za jednego uczestnika szkolenia

-/ oferty beda oceniane wg kryterium: cena brutto — 100%

Zatacznik: Formularz oferty

Sktadanie ofert

Oferty cenowe mozna sktada¢ do 09 grudnia 2022 r. w wersji
elektronicznej na adres: biuro@forumanimatorow.org lub w wersji
papierowej w siedzibie Zamawiajacego — ul. Warszawska 55, 82-300
Elblag (osobiscie lub poczts). Decyduje data wptywu do siedziby
Zamawiajacego.
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Miejsce wykonania ustugi: Szkolenie musi odbywac sie na terenie Elblaga

Termin realizacji szkolenia — w okresie od 27 grudnia 2022 do 31 stycznia

Okres realizacjg ustugi: 2023

O zamdwienie moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujace warunki:
-/ majg zapewnionych treneroéw do realizacji szkolenia, ktérzy muszg

Wymagane posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe i posiada¢ niezbedne uprawnienia do
kwalifikacje/doswiadczenie przeprowadzenia szkolenia, ktére jest przedmiotem zamdwienia
podmiotu bezposrednio -/ posiada do$wiadczenie (lub zapewni do prowadzenia szkolenia trenera,
Swiadczacego ustuge: ktéry posiada doswiadczenie) w pracy z osobami niepetnosprawnymi

-/ Zrealizuje szkolenie zgodnie z wymogami BHP
-/ podmiot uprawniony do przeprowadzania szkoleh prowadzacych do
uzyskania kwalifikacji / kompetencji zawodowych oraz wpisany do RIS

Dodatkowe wymagania:

Kompletna oferta musi zawieraé:

o wypetniony Formularz Oferty, w tym wycene wymaganych prac
adaptacyjnych wraz z wykazem zaplanowanych prac

e dokument okre$lajacy status prawny Wykonawcy (wypis z
Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej),

o klauzula informacyjna RODO

e ewentualne petnomocnictwa,

Zawartos¢ oferty:
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FORMULARZ OFERTY

Imie i nazwisko/Nazwa Oferenta; ..........cccoceeviiceeincescce s

AAIES OfBIENTA: ....veeeeeeeeee ettt ettt re e st e sre e e are s
Adres do KOreSPONAENC]i: .........cuevreevreiereireisieiseeieseieese e
N RIEIONU: <.ttt ettt et et ettt e et e et seeareeee e

AGIES EMAILE .ottt e et e s et e e s e et st r e et e et e seearenereens

skierowana do: Stowarzyszenia Forum Animatorow Spotecznych, Wybudowanie 4, 13-306 Kurzetnik

Nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia 01 wrze$nia 2022 nr 7/AR0/2022 przedstawiam oferte na:

Szkolenie zawodowe ,Pracownik administracyjno-biurowy z obstugg klienta”

1. Wycena oferty:

Cena brutto ................. Z (Stownie: ..o brutto) w tym podatek Vat ......... % , na ktorg sktada
sie:
2. Wykaz zatacznikéw do oferty.

—_

Wypis z CEIDG RP
2. Klauzula informacyjna RODO

miejscowo$¢, data Podpis Oferenta/pieczatka

0s6b upowaznionych w imieniu Oferenta
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Klauzula informacyjna dla osoby,
ktérej dane s3 przetwarzane w ramach realizacji Projektu

W zwigzku z Pahstwa i izacji ' —Swi ' ;

PFejektqulozenlem oferty w ramach Projektu pn. ARO - Akademla ROZWOJU
Regionalnego” (nr projektu RPWM.11.01.01-28-0096/20) na podstawie art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o] ochronie danych),
informuje iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” jest
Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedacy
Instytucjg Zarzgdzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: |Instytucja Zarzadzajgca).
2. Administratorem Panstwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych” jest Minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
3. Instytucja Zarzadzajgca powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest
mozliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl. Minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest
mozliwy pod adresem email: iod@miir.gov.pl.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9
ust. 2 lit. g ogodlnego rozporzgdzenia o ochronie danych. Oznacza to, ze Panstwa dane
osobowe s3g niezbedne do wypetnienia przez Instytucje Zarzadzajgcg obowigzkow
prawnych cigzgcych na niej w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO
WiM 2014-2020). Wspomniane obowigzki prawne cigzgce na Instytucji Zarzgdzajgcej w
zwigzku z realizacja RPO WIiM 2014-2020 okreslone zostaty przepisami m.in. nizej
wymienionych aktéw prawnych:

a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
b) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
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c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
d) Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014
r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu wykonania przez
Instytucje Zarzagdzajgcg okreslonych prawem obowigzkéw w zwigzku z realizacjg
Projektu pn. ARO — Akademia Rozwoju Regionalnego” (nr projektu RPWM.11.01.01-
28-0096/20) w szczegolnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, zarzgdzania, monitoringu, ewaluaciji,
kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
RPO WiM 2014-2020.

6. Panstwa dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Beneficjentowi
realizujgcemu Projekt — Forum Animatoréw Spotecznych, Wybudowanie 4, 13-306
Kurzetnik oraz Partnerowi — Activ Justyna Grabowska, Nowina 15A, 82-310 Elblag
oraz podmiotom (o ile dotyczy), ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji
Projektu —

7. Panstwa dane osobowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, Sg
udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi wiasciwemu do
spraw rozwoju regionalnego.

8. Panstwa dane osobowe mogg zostaC powierzone Ilub udostepnione takze
specjalistycznym podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt
w ramach RPO WiM 2014-2020, w szczegdlnosci na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej
lub Beneficjenta.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

10. Panstwa dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

11. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu catkowitego rozliczenia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentaciji.
12. W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych
osobowych, jak réowniez prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych
oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych
odpowiednio w art. 17-22 RODO.
13. Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, {j. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
14. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa
ich podania bedzie réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu.

Miejscowosc i data czytelny podpis
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