
 

 

 

Elbląg, 05 grudnia 2022 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Nr postępowania: 9/ARO/2022 

Tytuł projektu: ARO- Akademia Rozwoju Osobistego 

Realizator projektu: Stowarzyszenie Forum Animatorów Społecznych 

Opis przedmiotu 

Rodzaj usługi: Szkolenie zawodowe „kompleksowa pielęgnacja i stylizacja paznokci” 

Szczegółowy opis usługi/zadań: 

Przedmiotem rozeznania na rynku jest realizacja szkolenia „Pracownik 
administracyjno-biurowy z obsługą klienta” (dla 2 do 4 osób w okresie od 
27 grudnia 2022 do 31 stycznia 2023 w łącznym wymiarze 80 godzin 
Wykonawca zapewni 
-/ poczęstunek dla uczestników szkolenia (co najmniej: kawa, herbata, 
woda mineralna, ciastka); 
-/ niezbędny sprzęt i materiały do przeprowadzenia szkolenia, w tym 
materiały szkoleniowe przekazane na własność uczestnikom; 
-/ zakres merytoryczny szkolenia – zgodny z tematyką i kierunkiem 
szkolenia 
-/ zajęcia odbywać się będą w dniach od poniedziałku do piątku (z 
wyłączeniem świąt), w przedziale czasowym od 8.00 do 20.00, z 
zastrzeżeniem, że liczba godzin zajęć szkoleniowych w ciągu jednego 
dnia nie przekroczy ośmiu. Wykonawca zobowiązany będzie do 
dostosowania prowadzonego szkolenia do możliwości dyspozycyjnych 
uczestników szkolenia 
-/ zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia do uczestników 
szkolenia innych osób niż skierowane przez zamawiającego (np. osób z 
wolnego naboru) 
Wykonawca zapewni organizację i przeprowadzenia egzaminu dla grupy 
 
CENA 
 
-/ Wykonawca określi cenę za realizację szkolenia „Pracownik biurowy z 
obsługą klienta wraz z przeprowadzeniem egzaminu wewnętrznego (jeśli 
dotyczy) 
-/ cena w ofercie musi być wyrażona w polskich złotych (PLN) brutto 
za jednego uczestnika szkolenia 
-/ oferty będą oceniane wg kryterium: cena brutto – 100% 
Załącznik: Formularz oferty 
 
Składanie ofert 
Oferty cenowe można składać do 09 grudnia 2022 r. w wersji 
elektronicznej na adres: biuro@forumanimatorow.org lub w wersji 
papierowej w siedzibie Zamawiającego – ul. Warszawska 55, 82-300 
Elbląg (osobiście lub pocztą). Decyduje data wpływu do siedziby 
Zamawiającego. 
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Miejsce wykonania usługi: Szkolenie musi odbywać się na terenie Elbląga 

Okres realizacją usługi: 
Termin realizacji szkolenia – w okresie od 27 grudnia 2022 do 31 stycznia 
2023 

Wymagane 
kwalifikacje/doświadczenie 
podmiotu bezpośrednio 
świadczącego usługę: 

O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają 
następujące warunki: 
-/ mają zapewnionych trenerów do realizacji szkolenia, którzy muszą 
posiadać wykształcenie kierunkowe i posiadać niezbędne uprawnienia do 
przeprowadzenia szkolenia, które jest przedmiotem zamówienia 
-/ posiada doświadczenie (lub zapewni do prowadzenia szkolenia trenera, 
który posiada doświadczenie) w pracy z osobami niepełnosprawnymi 
-/ Zrealizuje szkolenie zgodnie  z wymogami BHP 
-/ podmiot uprawniony do przeprowadzania szkoleń prowadzących do 
uzyskania kwalifikacji / kompetencji zawodowych oraz wpisany do RIS 

Dodatkowe wymagania:  

Zawartość oferty: 

Kompletna oferta musi zawierać: 
• wypełniony Formularz Oferty, w tym wycenę wymaganych prac 

adaptacyjnych wraz z wykazem zaplanowanych prac 
• dokument określający status prawny Wykonawcy (wypis z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej),  

• klauzula informacyjna RODO 
• ewentualne pełnomocnictwa, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

FORMULARZ OFERTY  
 

Imię i nazwisko/Nazwa Oferenta: ................................................................. 

NIP:............................................................................................................... 

REGON........................................................................................................ 

Adres oferenta: ........................................................................................... 

Adres do korespondencji: ........................................................................... 

Nr telefonu: ................................................................................................. 

Adres e-mail: ............................................................................................... 

 

skierowana do: Stowarzyszenia Forum Animatorów Społecznych, Wybudowanie 4, 13-306 Kurzętnik 

 

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 01 września 2022  nr 7/ARO/2022  przedstawiam ofertę na: 

Szkolenie zawodowe „Pracownik administracyjno-biurowy z obsługą klienta” 

1. Wycena oferty: 

Cena brutto .................zł (słownie: ...........................................brutto) w tym podatek Vat ……...% , na którą składa 

się: 

- ……………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………………………………………………………………………………….. 

2. Wykaz załączników do oferty.  

1. Wypis z CEIDG RP 

2. Klauzula informacyjna RODO 

 

 

……………………………………….                                                    ………………………………………… 

miejscowość, data                                                                                     Podpis Oferenta/pieczątka  

osób upoważnionych w imieniu Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Klauzula informacyjna dla osoby, 
której dane są przetwarzane w ramach realizacji Projektu 

 
 

W związku z Państwa udziałem w realizacji Projektu, świadczeniem pracy, 
wykonywaniem, świadczeniem lub dostarczeniem robót, usług lub produktów w ramach 
Projektu/złożeniem oferty w ramach Projektu pn. ARO – Akademia Rozwoju 
Regionalnego” (nr projektu RPWM.11.01.01-28-0096/20) na podstawie art. 13 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
informuję iż: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru „Regionalny 

Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” jest 
Województwo Warmińsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarząd Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, będący 

Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: Instytucja Zarządzająca). 
2. Administratorem Państwa danych osobowych w odniesieniu do zbioru „Centralny 
system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych” jest Minister 
właściwy do spraw rozwoju regionalnego. 
3. Instytucja Zarządzająca powołała Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest 
możliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl. Minister właściwy do spraw 

rozwoju regionalnego powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest 
możliwy pod adresem email: iod@miir.gov.pl. 
4. Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 
ust. 2 lit. g ogólnego rozporządzenia o ochronie danych. Oznacza to, że Państwa dane 
osobowe są niezbędne do wypełnienia przez Instytucję Zarządzającą obowiązków 
prawnych ciążących na niej w związku z realizacją Regionalnego Programu 
Operacyjnego  Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO 
WiM 2014-2020). Wspomniane obowiązki prawne ciążące na Instytucji Zarządzającej w 
związku z realizacją RPO WiM 2014-2020 określone zostały przepisami m.in. niżej 
wymienionych aktów prawnych: 
a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu 

Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich 

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy 

ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i 
Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 
b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego 

rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 
c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 
spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020, 

mailto:iod@miir.gov.pl


 

 

d) Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 
r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 

przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące 

wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, 
certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi.  
5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wykonania przez 
Instytucję Zarządzającą określonych prawem obowiązków w związku z realizacją 
Projektu pn. ARO – Akademia Rozwoju Regionalnego” (nr projektu RPWM.11.01.01-
28-0096/20) w szczególności w celu potwierdzenia 

kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, zarządzania, monitoringu, ewaluacji, 
kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach 
RPO WiM 2014-2020. 
6. Państwa dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Beneficjentowi 
realizującemu Projekt – Forum Animatorów Społecznych, Wybudowanie 4, 13-306 
Kurzętnik oraz Partnerowi – Activ Justyna Grabowska, Nowina 15A, 82-310 Elbląg 

oraz podmiotom (o ile dotyczy), które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji 
Projektu –  
7. Państwa dane osobowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, są 
udostępniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi właściwemu do 
spraw rozwoju regionalnego. 
8. Państwa dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także 

specjalistycznym podmiotom realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt 
w ramach RPO WiM 2014-2020, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej 
lub Beneficjenta. 
9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej. 
10. Państwa dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji. 
11. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu całkowitego rozliczenia 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 
2014-2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 
12. W każdym czasie przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych 
osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania. Natomiast prawo do usunięcia 
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych 
oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje w przypadkach i na zasadach określonych 
odpowiednio w art. 17-22 RODO. 
13. Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o 
ochronie danych osobowych, mają Państwo prawo wnieść skargę do organu 
nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
14. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa 
ich podania będzie równoznaczna z brakiem możliwości udziału w realizacji Projektu. 
 
 
…………………………….                                                            …………………………. 
Miejscowość i data                                                                        czytelny podpis 


